
Wir zeigen, wie es richtig geht! 

0800 77 4444 1   				          info@purus.de                                                            www.purus.de  

Vorstellungsgespräche sind nicht immer einfach: In weniger Minuten soll man das 
Schlauste sagen, was einem jemals über die Lippen gekommen ist, soll vor Inspiration 
und Engagement nur so sprühen und sympathisch und motiviert sein! Und das 
alles unter dem hohen Stress einer klassischen Prüfungssituation. 

Aber ein kleiner Leitfaden kann im Vorfeld helfen und genau den haben wir für Sie 
zusammengestellt. Nehmen Sie sich die Tipps zu Herzen und Sie werden sehen, Ihr 
nächstes Vorstellungsgespräch werden Sie mit Bravour meistern.
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Wer im Vorstellungsgespräch falsch 
gekleidet erscheint, hat von Anfang an 
nicht die besten Karten. Achten Sie bitte 
darauf, dass Ihre Kleidung gepflegt 
und der Branche angepasst ist.

Seien Sie lieber 15 Minuten vor 
Ihrem Vorstellungstermin vor Ort 
so können Sie Ihren Termin ganz 
entspannt wahrnehmen.

Begrüßen Sie Ihren 
Gesprächspartner mit 
einem festen Händedruck 
und schauen Sie ihm 
dabei in die Augen.

Lächeln Sie im Gespräch, 
damit signalisieren Sie 
Interesse und Freude am 
zukünftigen Job.

Was wissen Sie über das 
Unternehmen? Machen Sie 
sich schlau auf der Website 
oder fragen Sie uns, wir 
helfen Ihnen gerne weiter.

Fragen, die Ihnen während des Gesprächs gestellt werden können:

Was ist der Austrittsgrund bei Ihrem letzten Arbeitgeber?
Was gehörte bei Ihrer letzten Tätigkeit zu Ihren Aufgaben?
Was hat Ihr Interesse an dieser Stelle geweckt?
Wo liegen Ihre Stärken und Schwächen? 

Fragen, die Sie während des Gesprächs stellen können:

Wann wurde das Unternehmen gegründet?
Wie viele Mitarbeiter hat das Unternehmen?
Wie sieht mein Arbeitsumfeld aus?
Welche Aufgaben werde ich ausüben? 

Unsere Körpersprache verrät, 
was wir fühlen. Also achten Sie 
auf Ihre Körperhaltung, seinen 
Sie entspannt und vermeiden 
Sie hektische Bewegungen.

Danken Sie Ihrem 
Gesprächspartner zum 
Ende des Gesprächs für 
die Zeit, die er/sie sich 
für Sie genommen hat.
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Tipps fürs Vorstellungsgespräch
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